  
	ردیف
	فهرست مدارک مورد  نیاز برای صدور پروانه کاربرد علامت استاندارد
	توضیحات

	1
	فرم تکمیل شده درخواست صدور پروانه كاربرد علامت استاندارد با مهر و امضا
	فایل  word در پرتال اداره کل موجود است

	2
	تصویر یک نسخه از آگهی ثبت شرکت در روزنامه رسمی و آخرین تغییرات آن ( در صورتی که متقاضی شخص حقوقی باشد) 

تصویر یک نسخه از کارت ملی و شناسنامه (در صورتی که متقاضی شخص حقیقی باشد)
	کپی برابر اصل محضری

	3
	تصویر پروانه معتبر تأسيس يا مجوز فعالیت از وزارتخانه ها یا شهرداری ها یا  سنديكاها و اتحاديه هاي مربوطه یا سایر مراجع ذیصلاح 
	کپی برابر اصل محضری

	4
	فرم پرسشنامه اطلاعات فنی تکمیل شده (تمامی صفحات دارای مهر و امضا) 
	فایل  word در پرتال اداره کل موجود است

	5
	تصویر یک نسخه از مدارک گواهی کالیبراسیون تمام تجهیزات آزمایشگاهی(با مهر و امضاء)
	کپی برابر اصل محضری

	6
	لیست تجهیزات آزمایشگاه واحد تولیدی طبق فرم پیوست و با مهر و امضا مدیرکنترل کیفیت و مدیرعامل شرکت و در سربرگ واحدتولیدی
	فایل  word در پرتال اداره کل موجود است

	7
	Opc (طرح شماتیک کامل فرایند تولید و کنترل) تولید فرآورده در واحد تولیدی 
	در سربرگ و دارای مهر و امضاء


	8
	نتایج آزمون داخلی از فرآورده مورد درخواست در سربرگ شرکت و با امضا مدیرکنترل کیفیت و مهر شرکت
	طبق فرمت نتایج آزمون در سامانه نظارت

	9
	طرح برچسب نشانه گذاری طبق الزامات استاندارد فرآورده مورد درخواست و تایید اداره کل
	(در سربرگ و دارای مهر و امضاء)

	10
	مدرک مبنی بر دارا بودن آزمايشگاه اختصاصی/ ارانه نامه درخواست و  قرارداد رسمی با آزمایشگاه تایید صلاحیت شده توسط سازمان ملی استاندارد
	(در سربرگ و دارای مهر و امضاء)

	11
	مفاصاحساب پرداخت كارمزد خدماتي مربوط به صدور پروانه کاربرد علامت استاندراد جهت تمامی فرآورده های مورد درخواست
	از طریق واحد درآمد ادراه کل اقدام گردد

	12
	گزارش بازرسی اولیه/گزارش بازرسی نهایی/دریافت تاییدیه قرارداد با آزمایشگاه همکار از مدیرکل محترم 
	توسط کارشناسان مربوطه تهیه می گردد


· تمامی مدارک حقوقی (کپی برابر اصل محضری)  باشد.
فرم





سازمان ملی استاندارد ایران





عنوان: چک لیست مدارک مورد نیاز جهت صدور پروانه کاربرد علامت استاندارد اجباری/تشویقی

















